INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMULARIO
DE SOLICITUD DE USO DE VEHICULOS

SRD - SISTEMA DE REGISTRO DE DOCUMENTOS

En el navegador (Chrome o Firefox) ingresar a la siguiente direccion: http://sedescochabamba.gob.bo/srd

@ SRD SEDES X -+

€« - C A Nosgfouro | sedescochabamba.gob.bo/srd/ = S' :

SRD SEDES

Sistema de Registro Digital

ACCEDER ‘

éQue encontrara aqui?

Registro de Datos Registro de documentos Codigo Dependiente
En esia opcidn podra registrar o actualizar En esta opcion podra registrar sus Desde esta opcién podra consultar su cadigo
sus datos personales documentos personales de dependiente -

En la pagina principal del SRD vera el botén de acceso:

ACCEDER ‘

Presione el botdn acceder y vera la siguiente pagina de autentificacion:




v — | *
@ SRD SEDES x 4+

& C A Noseguro | 10.16.1.44/srd/index.php/formulario/inicio = % O S' i

SRD SeEbEeS

Sistema de Registro Digital

Ingrese su nro de C.I. y Contrasena

* N° Cl.: (sin lugar de emision)

* Contrasefia:

(IPlGee il (Ingrese aqui si no tiene contrasefia)

(NOTA: Ahora es nacesario proporcionar una contrasena para

mantener su informacian segura}

En esta pagina ingrese su nimero de documento de identidad, sin el lugar de emisién ni el complemento y
su contrasefa.

NOTA: Si alin no ha establecido su contrasefia debe ingresar al enlace azul que se encuentra en esta misma
pantalla. Para mas detalles de este paso consulte la “Guia para Registro de Documentos” que puede
descargarlo de la pagina principal.

SOLICITUD DE USO DE VEHICULO

Una vez en el sistema SRD ingrese a la opcién de USO DE VEHICULOS:

SRD SebeS

Sistema de Registro Digital

Datos Personales Opciones

N° documento: 3801618 Actualizar Registro en el sistema

Nombre: RIVAS BARRERO CARLOS VICTOR Descargar Registro en el sistema (PDF)

Cédigo Dependiente: Registrar documentos en Digital

3801618014



Una vez dentro de esta opcion podra ver una pantalla similar a la siguiente:

SRL SeEbEeS

Sistema de Registro Digital

Lista de solicitudes de vehiculos hoy 04-04-2022 (0)

MNueva Solicitud

Fecha Hora Actividad Estado

En esta pantalla podrd ver un listado de solicitudes realizadas en el dia, y también podra realizar una nueva
solicitud de uso de vehiculo presionando el botén azul, el cual desplegara la pantalla siguiente:

s = O x
®. SEDES Cochabamba x -+
“ C A Nosequro | sedescochabamba.gob.bo/srd/index.php/formulario/formtrans/0 = e 0O S' H

5 R D SEDES RIVAS BARRERO CARLOS VICTOR  Inicio

Sistema de Registro Digital

Ingrese datos de la solicitud

Solicitante: RIVAS BARRERO CARLOS VICTOR

* Unidad dependiente:

DIRECCION - DIRECTOR TECNICO SEDES B

* Disposicion del vehiculo (Actividad):

* Fecha: * Desde Hora: Hasta Hora:

04/04/2022 &l

* Conductor:

Sin asignar v

Guardar Cancelar




En este formulario debe completar los datos solicitados, indicando su Unidad/Subunidad dependiente, la
actividad por la cual solicita el vehiculo, la fecha y hora en la que requiere el vehiculo y opcionalmente podra
indicar el nombre del conductor, si no conoce este dato deje seleccionado “Sin asignar”.

Para confirmar esta solicitud y terminar presiones el botén azul GUARDAR o si desea cancelar este formulario
presione CANCELAR.

Una vez realizada la solicitud podra ver la misma en la lista de solitudes, donde tiene la opcién de modificar o
cancelar la misma, siempre y cuando no se haya dado curso o rechazado por parte de los responsables de
transporte.
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@ SEDES Cochabamba X +

< C A Noseguro | 10.16.1.44/srd/index.php/formulario/guardatrans = w0 s' =

5 RD SEDES RIVAS BARRERO CARLOS VICTOR  Inicio

Sistema de Registro Digital

Lista de solicitudes de vehiculos hoy 04-04-2022 (1)

Nueva Solicitud

Fecha Hora Actividad Estado

2022-04-04 13:00 TRANSPORTE DE EQUIPOS DE COMPUTACION A LA CORONILLA Pendiente m

Para modificar su solicitud presione el botén azul MOD o para cancelar la misma presione el botdon rojo CAN.
Estos dos botones estan disponibles solo si el estado esta en PENDIENTE.

Seguidamente los responsables de Transportes deberan autorizar o rechazar su solicitud, para eso contactese
con Transportes e indique que tiene una solicitud, una vez que los responsables atiendan su solicitud y la
hayan aprobado, podra ver la misma como se indica en la pantalla siguiente:

v = O x
@ SEDES Cochabamba x +

“ C A Noseguro | 10.16.1.44/srd/index.php/formulario/transporte = % 0O 2' 3

5 RD SEDES RIVAS BARRERO CARLOS VICTOR  Inicio

Sistema de Registro Digital

Lista de solicitudes de vehiculos hoy 04-04-2022 (1)

Nueva Solicitud

Fecha Hora Actividad Estado

2022-04-04 13:00 TRANSPORTE DE EQUIPOS DE COMPUTACION A LA CORONILLA Aprobado Imp




En esta pantalla vera si su solicitud fue aprobada o rechazada, en el primer cado podra ver un botén amarillo
IMP con el cual podra emitir la hoja de autorizacién de uso de vehiculo en formato PDF:

@ SEDES Cochabamba X @ Constancia de registro y aceptac X -

C @ Archivo | CfUsers/Sistemas%20ll/Downloads/constancia_trans1.pdf =20 « N | s‘ :

=  Constancia de registro y aceptacion

GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE COCHABAMBA
SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE DESARROLLO HUMANO
INTEGRAL
SERVICIO DEPARTAMENTAL DE SALUD COCHABAMBA

HOJA DE AUTORIZACION PARA SALIDA DE VEHICULO INSTITUCIONAL

Solicitante: RIVAS BARRERO CARLOS VICTOR
Unidad Dependiente: PLANIFICACION - SISTEMAS INFORMATICOS
Disposicion del Vehiculo (Actividad): TRANSPORTE DE EQUIPOS DE COMPUTACION A LA CORONILLA

En fecha: 04/04/2022  Horario de: 13:00 a:

Firma y Sello (Solicitante) Fima y Sello (Unidad que Autoriza)

Se autoriza la salida de parqueo del vehiculo a cargo del conductor: ORELLANA RIOJA JUAN con placa del vehiculo:
CKA-245 JEEP TOYOTA

Imprima esta hoja y remitala a transportes para su respectivo sellado.



