
INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMULARIO 

DE SOLICITUD DE USO DE VEHICULOS 

SRD – SISTEMA DE REGISTRO DE DOCUMENTOS 

 

En el navegador (Chrome o Firefox) ingresar a la siguiente dirección: http://sedescochabamba.gob.bo/srd 

 

En la página principal del SRD verá el botón de acceso:  

 

Presione el botón acceder y verá la siguiente página de autentificación: 



 

En esta página ingrese su número de documento de identidad, sin el lugar de emisión ni el complemento y 
su contraseña. 

NOTA: Si aún no ha establecido su contraseña debe ingresar al enlace azul que se encuentra en esta misma 
pantalla. Para mas detalles de este paso consulte la “Guía para Registro de Documentos” que puede 
descargarlo de la página principal. 

SOLICITUD DE USO DE VEHICULO 

Una vez en el sistema SRD ingrese a la opción de USO DE VEHICULOS: 

 



Una vez dentro de esta opción podrá ver una pantalla similar a la siguiente: 

 

En esta pantalla podrá ver un listado de solicitudes realizadas en el día, y también podrá realizar una nueva 
solicitud de uso de vehículo presionando el botón azul, el cual desplegará la pantalla siguiente: 

 



En este formulario debe completar los datos solicitados, indicando su Unidad/Subunidad dependiente, la 
actividad por la cual solicita el vehículo, la fecha y hora en la que requiere el vehículo y opcionalmente podrá 
indicar el nombre del conductor, si no conoce este dato deje seleccionado “Sin asignar”. 

Para confirmar esta solicitud y terminar presiones el botón azul GUARDAR o si desea cancelar este formulario 
presione CANCELAR. 

Una vez realizada la solicitud podrá ver la misma en la lista de solitudes, donde tiene la opción de modificar o 
cancelar la misma, siempre y cuando no se haya dado curso o rechazado por parte de los responsables de 
transporte.

 

Para modificar su solicitud presione el botón azul MOD o para cancelar la misma presione el botón rojo CAN. 
Estos dos botones están disponibles solo si el estado esta en PENDIENTE. 

Seguidamente los responsables de Transportes deberán autorizar o rechazar su solicitud, para eso contáctese 
con Transportes e indique que tiene una solicitud, una vez que los responsables atiendan su solicitud y la 
hayan aprobado, podrá ver la misma como se indica en la pantalla siguiente: 

 



En esta pantalla verá si su solicitud fue aprobada o rechazada, en el primer cado podrá ver un botón amarillo 
IMP con el cual podrá emitir la hoja de autorización de uso de vehículo en formato PDF: 

 

Imprima esta hoja y remítala a transportes para su respectivo sellado. 

 

 

 


